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1. Objetivo:  

Verificar, recibir y efectuar todas las tareas necesarias que le compete a los 

centros de emisión Cipe para realizar la Emisión de CIPE “Pase Libre de 

Salud” para servicios de transporte interurbano de pasajeros, destinado a 

personas con discapacidad, pacientes oncológicos, con HIV, trasplantados y 

en lista de espera. 

2. Alcance:  

Desde la presentación de documento del solicitante, la verificación de la 

autorización o CUD, el control hasta la emisión de la CIPE Pase Libre. 

3. Referencias:  

Norma ISO 9001:2015 

Ley de Cédula de Identidad Provincial Electrónica N° V-0698-2009 

Ley Nacional N° 22.431: Protección Integral para Discapacitados 

Ley Nacional N° 25.504 

Decreto Nacional N°38/2004 

Ley Provincial N° I-0011-2004: Personas con Capacidades Diferentes 

Ley de Regulación del Transporte Automotor de Pasajeros en la Provincia de 

San Luis N° VIII-0307-2004 

Resolución N° 085-PTpT-2012 

Ley N° III-0940-2016 

Ley Nacional N° 26.928 “Sistema de Protección Integral para Personas 

Trasplantadas” 

Decreto Nacional reglamentario N° 2266/15 
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4. Método de trabajo: 

Emisión de CIPE-PASE LIBRE

Solicitante
Subprograma de Promoción y Protección a 

las personas con Discapacidad
Observaciones

Fa
se

Solicitar requisitos Brindar requisitos

Presentar 
documentación

Verificar documentación

¿OK?

REQ-01-PL

Informar req. 
faltantes

NO

Escanear 
documentación 

SI

1

Elaborar Nota de autorización

2

2- Los responsables de la dependencia verifican la 
completitud de la documentación. 

3

Derivar CIPE-PASE LIBRE SALUD

Firmar digitalmente autorizando el 
trámite

FIN

1- LEY N° I - 0011 - 2004
Resolución N° 085-PTpT-2012
Requisitos para la Obtención de Pase Libre: 
A) Certificado de Discapacidad vigente-Ver certificación 
medica 
B)  Fotocopia de DNI  primera y segunda hoja  (con domicilio 
actualizado) del titular aspirante al pase libre.
El mismo destinado solo a pacientes oncológicos y con HIV

3- Se debe escanear toda la documentación requerida , 
guardarla como pdf, cuyo nombre será el n° de dni del 
solicitante.
Se deja respaldo en papel (Legajo)

4

4- El Subprograma de Discapacidad perteneciente al 
Ministerio de Desarrollo Social elabora la nota de 
autorización informando:
DNI, NOMBRE y Apellido, además de informar si requiere 
acompañante o no de acuerdo a lo establecido en el 
certificado médico.
El archivo PDF debe ser guardado con el dni como nombre y 
subirlo a la carpeta drive informada previamente, Subir 
autorizaciones. www.pki.sanluis.gov.ar en la opción firmar 
digitalmente. 

6-  El centro de Emisión CIPE correspondiente al Ministerio de 
Ciencia y Tecnología procederá a emitir la CIPE-PASE LIBRE 
SALUD 

Subir autorización 

Drive MCyT5

6

5-Subir el documento a la carpeta de drive suministrada por 
el Subprograma de Discapacidad del Ministerio de Desarrollo 
Social.

Ver CIPEPL 01
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Emisión de CIPE-PASE LIBRE CUCAI

Centro de Emisión CIPE Observaciones

Verificar tipo de pase que requiere

¿TRASPLANTADOS?

Solicitar Código 

SI

1

NO

PROCESO 
CUD

1- El operador debe verificar el código en la pág. 
De CUCAI o verificar autorización a través de 
drive

¿Dispone de cód?

Verificar en drive 
autorización

NO

Verificar autenticidad
Certificado 

CUCAI

¿OK?

Cargar datos al sistema

2

SI

CIPE

Verificar datos

¿OK? Autorizar

Imprimir la tarjeta 
CIPE

SIRealizar las 
correcciones

NO

FIN

Descartar Trámite

FIN

NO

SI

2- El operador carga en el sistema CIPE lo 
siguiente:
 Código
 Fecha de Validez :  Desde-Hasta , de 

acuerdo a la vigencia establecida en el 
certificado CUCAI o el comunicado por el 
Subprograma

 Necesita acompañante: Seleccionar �SI o 
NO  , según lo establecido en el certificado

3-El operador con sus credenciales debe ingresar 
a la carpeta de drive.
Verificar la autorización firmada 
Cargar los datos que figuran en el documento 
autorizado
Borrar el archivo de la carpeta en drive

Nota de 
autorización 

firmada
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Emisión de CIPE-PASE LIBRE CUD

Solicitante Centro de Emisión CIPE Observaciones

Fa
se

Presentar DNI 1- Verificar que tipo de pase libre es:
 CUD: Código único de Identificación
 Por Salud (Pacientes oncológicos o 

portadores de HIV)
 Por CUCAI (Trasplantados o en Lista 

de Espera)

Verificar tipo de pase que requiere

¿CUD?

Solicitar Código 

SI

1

Certificado CUD 2

2- El operador CIPE debe ingresar a 
https://apps.snr.gob.ar/consultarnpcd/
spring/intro , ingresar el código y realizar 
la Consulta de Autenticidad de Certificado 
Único de Discapacidad

Verificar autenticidad

¿OK?

Cargar datos al sistema
3

3- El operador carga en el sistema CIPE lo 
siguiente:
 Código
 Fecha de Validez :  Desde-Hasta , de 

acuerdo a la vigencia establecida en 
el certificado CUD

 Necesita acompañante: Seleccionar 
�SI o NO  , según lo establecido en 
el certificado

SI

CIPE

Verificar datos

¿OK?

Autorizar

Imprimir la tarjeta 
CIPE

SI

Realizar las 
correcciones

NO

NO

FIN

Descartar 
Trámite

FIN

NO
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5. Registros:  

Registro Responsable 
Lugar de 

Retención 
Tiempo de 
Retención 

Disposición 
Final 

Legajo “Pase 
Libre Salud” 

Jefe de 
Subprograma 
 

Archivo 2 años  Destrucción 

Datos del 
Solicitante  

Jefe de 
Subprograma 
 

Excel-
Base de 
Datos 

Permanente No aplica 

Autorización de 
emisión de 
CIPE PASE 
LIBRE SALUD 

Jefe de 
Subprograma 
 

Mail Permanente No aplica 

 


